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Personal Directivo Nivel Central, Directores Regionales, Centros de Servicios
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y Equipo de Personal Directivo Vida Independiente

Ledb, van/Clementé Delgado

Administrador

MEDIDAS PREVENTIVAS PARA LA PROTECCION DE DOCUMENTOS
PUBLICOS DURANTE LA TEMPORADA DE HURACANES

La temporada de huracanes comenzé y la Administracion de Rehabilitacién
Vocacional, en su objetivo de ofrecer los servicios a los consumidores en forma
ininterrumpida, debe estar preparada para cualguier eventualidad en caso de un
desastre natural. A tono con esto, estamos cumpliendo con las instrucciones de la
Administracion de Servicios Generales (ASG), tomando precauciones para
proteger los documentos contra toda clase de deterioro.

La Ley Num. 5 del 8 de diciembre de 1955, segiin enmendada, conocida como
Ley de Documentos Publicos y el Reglamento Nim. 4284 de la ASG, disponen las
medidas preventivas que deben llevarse a cabo en todas las agencias
gubernamentales, municipios y corporaciones.
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Conforme a lo anterior, la ASG y su Programa de Documentos Plblicos, delega en
las agencias la proteccion de los documentos y a tomar las medidas necesarias
para gue los mismoes no se vean afectades. Ademas, no autorizara la disposicion
de documentos, si se determina gue hubo negligencia crasa en el manejo y
proteccion de éstos, por descuido o incumplimiento de la reglamentacion vigente
aplicable.

Los directores regionales y de oficinas tomaran las medidas necesarias para
proteger los documentos. De surgir algun dafo o pérdida de documentos, se
debera nofificar de inmediato a la Divisibn de Documentos. Esta division, a su
vez, notificara al Programa de Documentos Plblicos para que se proceda de
acuerdo a la reglamentacion vigente.

Las oficinas cuyos documentos sufran dafios deberan cumplir con el siguiente
procedimiento para gue se autorice su disposicion por emergencia:

e Tomar fotos del area de los documentos afectados.
» Preparar un informe detallado de los dafios que contenga.

1. Naturaleza de los documentos (administracion, fiscales o
legales).

2. Titulo de los documentos y afo a los gue pertenecen.

3. Localizacion de los documentos al momento de sufrir dafios.

4. Volumen promedio de espacio que ocupan los documentos
expresado en pies cubicos.

La Division de Documentos de nuestra Administracién se encuentra en la mejor
disposicion de proveerles cualquier informacién o asesoramiento que sea
necesario en relacion con lo antes expuesto. Para estas gestiones pueden
comunicarse con la Sra. Olga Gonzalez Gonzalez, Directora al (787) 729-0160,
ext. 7101.

Esperamos el fiel cumplimiento de estas medidas para la conservacion apropiada
de los documentos, durante y después de la temporada de huracanes.
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